@ Poder Judicial de la Ciudad de Buenos Aires “2021 - Afio del Bicentenario de
ey Conscjo de la Magistrarura la Universidad de Buenos Aires™

C.A.B.A,, 1° de Junio de 2021.-
MEMORANDUM N¢ 3/2021.-
Remite a: Todo el personal

Producido por: Autoridad de Aplicacion de la Ley N° 4.895 - Dr. Hernan Matias Rey

Asunto: Instructivo Integral de Presentacion de Declaraciones Juradas Patrimoniales - Poder
Judicial y Ministerio Publico de la C.A.B.A.

INSTRUCTIVO  INTEGRAL DE PRESENTACION DE DECLARACIONES JURADAS
PATRIMONIALES - PODER JUDICIAL y MINISTERIO PUBLICO de la C.A.B.A.

l.-
Las Declaraciones Juradas Patrimoniales -periodo ANUAL 2020-, con informacion

actualizada al 31 de diciembre de 2020, cuya fecha de vencimiento opera el 30 de junio de
2021 (conf. art. 15, parr. 2° de la Ley N° 4.895), asi como las de ALTAS y CECES, en el
marco de la emergencia sanitaria generada por la pandemia de Coronavirus (COVID-19),
deberan ser cumplimentadas en forma virtual a través del sistema Mi Portal ingresando

con el usuario y contrasefia de su correo electrénico oficial.

Y con cardcter estrictamente excepcional, atendiendo a lo dispuesto en el art. 1°
de la Resolucion CM N° 57/2021 de fecha 20/04/21, podran ser presentadas en forma
presencial mediante sistema de doble sobre y previa confeccién de los formularios
disponibles en la pagina web de la Oficina de Etica Publica:

https://intranet.jusbaires.gob.ar/documentos/26.

En el siguiente cuadro, encontraran la informacidén necesaria a fin de dar
cumplimiento a dichas obligaciones segln cual sea el organismo donde se revistan

funciones.


https://intranet.jusbaires.gob.ar/documentos/26

Consejo de la Magistratura

Ministerio Publico Fiscal

Ministerio Publico de la
Defensa

Ministerio Publico Tutelar

Comision de
Administracion Conjunta

Ingresando en
miportal.jusbaires.gob.ar con
usuario y contraseiia habitual.

Supeditado al desarrolloy
puesta en funcionamiento del
sistema respectivo.

Ingresando en
miportal.mpdefensa.gob.ar
con usuario y contrasefia

Ingresando en
miportal.mptutelar.gob.ar
con usuario y contrasefia

Ingresando en el sistema “Mi
Portal” del organismo de
revista (Consejo de la

informacién de como obtener
un turno para realizar la
presentacion.

*Contacto Mesa de Entradas:
tel. 4008-0205 / mail.
dmeyscmcaba@jusbaires.gob
.ar

&I En el Anexo | encontrara habitual. habitual. Magistratura, Ministerio
= informacién de como operar a En el Anexo | encontrara En el Anexo | encontrard Publico de la Defensa o
E través de “Mi Portal”. informacién de como operara | informacidn de cdmo operara | Ministerio Publico Tutelar),
S través de “Mi Portal”. través de “Mi Portal”. con usuario y contrasefia
habitual.
En el Anexo | encontrara
informacion de como operar a
través de “Mi Portal”.
Presentando el Anexo Publico Supeditado al desarrollo y Presentando el Anexo Publico Presentando el Anexo Publico Presentando el Anexo Publico
en forma virtual a través del puesta en funcionamiento del | en forma virtual a través del en forma virtual a través del en forma virtual a través del
sistema “Mi Portal” y el Anexo | sistema respectivo. sistema “Mi Portal” y el Anexo | sistema “Mi Portal” y el Anexo | sistema “Mi Portal” del
Confidencial en forma Confidencial en forma Confidencial en forma organismo de revista (Consejo
presencial ante la Mesa de presencial ante la Direccidn de | presencial ante el de la Magistratura, Ministerio
Entradas del Consejo de la Recursos Humanos del Departamento de Relaciones Publico de la Defensa o
Magistratura de la C.A.B.A,, Ministerio Publico de Laborales del Ministerio Ministerio Publico Tutelar) y el
sita en Av. Julio A. Roca N° la Defensa, sita en Piedras N° Publico Tutelar, sito en Anexo Confidencial en forma
516, previa solicitud de turno 441, piso 5°, previa solicitud Florida N° 15, piso 7°, previa presencial ante |la Direccion
E ingresando al sitio web de turno al correo electréonico | solicitud de turno al correo General de Gestion Legal y
E turnos.jusbaires.gob.ar recursoshumanos.defensoria electrénico Técnica de la Comision de
E En el Anexo Il podra encontrar @jusbaires.gob.ar drl@mptutelar.gob.ar Administracién Conjunta de

Representantes del
Ministerio Publico de la
C.A.B.A,, sita en Combate de
los Pozos N° 155, piso 2°
frente.
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PRESENCIAL

Sistema de doble sobre
(Anexo Publico y Confidencial)
y previa confeccion de

los formularios disponibles en
https://intranet.jusbaires.gob

Sistema de doble sobre
(Anexo Publico y Confidencial)
y previa confeccién de

los formularios disponibles en
https://intranet.jusbaires.gob

Sistema de doble sobre
(Anexo Publico y Confidencial)
y previa confeccidn de

los formularios disponibles en
https://intranet.jusbaires.gob

Sistema de doble sobre
(Anexo Publico y Confidencial)
y previa confeccidn de

los formularios disponibles en
https://intranet.jusbaires.gob

Sistema de doble sobre
(Anexo Publico y Confidencial)
y previa confeccién de

los formularios disponibles en
https://intranet.jusbaires.gob

.ar/documentos/26

Se presentan ante la Mesa de
Entradas del Consejo de la
Magistratura de la C.A.B.A.,
sita en Av. Julio A. Roca N°
516, previa solicitud de turno
ingresando al sitio web
turnos.jusbaires.gob.ar

En el Anexo Il podra encontrar
informacién de como obtener
un turno para realizar la
presentacion.

*Contacto Mesa de Entradas:
tel. 4008-0205 / mail.
dmeyscmcaba@jusbaires.gob
.ar

.ar/documentos/26

Se presentan ante

el Departamento de
Despacho y Mesa de Entradas
-Oficina de Despacho, Legal y
Técnica Secretaria de
Coordinaciéon Administrativa-
del Ministerio Publico de la
C.A.B.A,, sito en

Av. Paseo Colén N° 1333, piso
10 contrafrente.

.ar/documentos/26

Se presentan ante la Direccidn
de Recursos Humanos del
Ministerio Publico de

la Defensa, sita en Piedras N°
441, piso 5°, previa solicitud
de turno al correo electrénico
recursoshumanos.defensoria
@jusbaires.gob.ar

.ar/documentos/26

Se presentan ante el
Departamento de Relaciones
Laborales del Ministerio
Publico Tutelar, sito en
Florida N° 15, piso 7°, previa
solicitud de turno al correo
electroénico
drl@mptutelar.gob.ar

.ar/documentos/26

Se entregan ante la Direccion
General de Gestion Legal y
Técnica de la Comision de
Administracién Conjunta de
Representantes del
Ministerio Publico de la
C.A.B.A,, sita en Combate de
los Pozos N° 155, piso 2°
frente.
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Il.- PERSONAL INCLUIDO EN LOS GRUPOS DE RIESGO.

Los funcionarios/as. que se encuentran comprendidos en los grupos de riesgo
(conf. Resolucién CM N° 148/2020 de fecha 07/07/20) y no puedan presentar sus
Declaraciones Juradas Patrimoniales bajo las modalidades descriptas, deberan
comunicarse con la Autoridad de Aplicacién de la Ley N° 4.895 a los fines de determinar el

procedimiento a seguir.

lll.- INDICACIONES PARA LA ENTREGA DE DECLARACIONES JURADAS
PATRIMONIALES DE MANERA PRESENCIAL.

En el Anexo Ill encontraran la informacién vinculada a la forma de completar los
formularios que integran la Declaracion Jurada Patrimonial en los casos que la
presentacién se realice de manera presencial (sistema de doble sobre). Dichos formularios
se encuentran disponibles en la pagina web de la Oficina de Etica Publica:
https://intranet.jusbaires.gob.ar/documentos/26.

Las presentaciones realizadas de manera virtual a través del sistema “Mi Portal” no
requieren descargar ningun formulario, todo se realiza dentro del sistema, incluyendo la

firma y transmision.

IV.- CONSULTAS.

Ante cualquier consulta y/o aclaracidn, favor de comunicarse a los teléfonos de la
Oficina de Etica Publica (4008-0200 -int. 270408/205523/200882- / 4008-0390) o dirigirse
mediante correo electréonico a las siguientes direcciones: leydeetica@jusbaires.gob.ar /

consultasdjp@jusbaires.gob.ar.


https://etica.jusbaires.gob.ar/formularios
https://intranet.jusbaires.gob.ar/documentos/26
mailto:leydeetica@jusbaires.gob.ar
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ANEXO |

ANEXO |
MANUAL PARA PRESENTACION VIRTUAL

MiPortal

Acceso

Acceda a MiPortal al través de los canales usuales, via link:

http://miportal.jusbaires.gob.ar/

Verifique que el icono B ce encuentra precediendo el link (el mismo indica que la conexién es
cifrada y segura).

Ingrese con su usuario y clave

Poder Judicial de 1a Ciudind de Buenmos Aires

Conscjo de ln Magistrutura
Bienvenido a MiPortal del Consejo de la Ingresar
Magistratura de la CABA
Usuario
Portal de Autogestion del s
dei Poder Judicial de la ¢ &
Auténoma de Buenos Al
Clave



Para acceder al modulo de su declaracion elija en el menu de la izquierda la opcion

Datos en Legajo / Decl. Jur. Patr. (Declaracidn Jurada Patrimonial)

& Dat Legajo

[ Laborale:

Listado de Declaraciones Juradas

El sistema presentard la pantalla principal del mddule donde se encontrara la lista de
declaraciones juradas gque se presenten o confeccionen digitalmente. Para hacer una nueva
presentacion, elija el botdn “lapiz” para agregar:

B MisDDJ

Declaraciones |uradas FARERE

ipo Fecha Cierre Afs  guarda Estada vinculo ACEiSn

Se desplegard a continuacion el formulario para cargar la caratula de la declaracion jurada,



Fecha Cierre

esentacion Digital

donde debera completar los siguientes campos:

Tipo: ANUAL, CESE, ALTA, ACTUALIZACION

Vinculo: propia, conyuge, hijofa, conviviente.

En el caso de ser propia, el sistema copiara los datos que posee en la base de datos de MiPortal.
Caso contrario debera cargar los datos del conyuge, hijo/a o conviviente.

Ano: afio declarado

Fecha Cierre: indicar el periodo declarado.

Presentacion digital: tendra tres opciones:

Tipo Presentacion

Descripcidn

Piblica

presentara los arts. 16,10 y 17 de la DJP digitalmente. Debiendo
presentar dentro de los 20 dias habiles la confidencial art 20 en soporte

papel.

Piblica y confidencial

presentara TODA la DIP DIGITALMENTE, arts. 16, 10, 17 y 20.

Ninguna

en caso de que decida presentar la declaracion completa en formato
papel, puede elegir esta opcidon que le permitird confeccionar la
declaracion desde la plataforma pero no se enviara digitalmente. Una
vez que se encuentre completa la declaracién deberd imprimirla y/o




guardarla en archivo para hacer la presentacion ante la Mesa de
Entrada que correspondan.

Botones de Accion

Icono

Descripcion

5

Completar Declaracién: presione ahi para acceder al contenido de la declaracion o
completarla

Editar: cambiar los datos de la caratula

Baorrar: borrar la declaracion

Editor de la Declaracion Jurada:

MiPortal desplegara el editor de la declaracidn jurada.




L + m X & m

" K & n

el cual contiene la siguientes partes:

Botonera: iconos para realizar acciones. La descripcion de cada uno de ellos se detalla mas
adelante. Se encuentran del lade derecho arriba y abajo para su mejor acceso.

Articulos: |las secciones que corresponden a cada articulo de |a declaracidn. Cada titulo contiene
los datos del articulo con los incisos que pueden ser colapsados o desplegados para una mejor
visualizacion.

Cada seccidn se presenta como un cuadro con iconos en su parte superior derecha para realizar las
siguientes operaciones:



©

s - x

botonera de la seccidn

icono

Descripcion

un numero indicando si existen registros y la
cantidad

un selector de colores para identificar cada uno
de las secciones/articulos a voluntad

desplegar formulario con el lapiz para poder
cargar un registro nuevo

expandir o colapsar este articulo con los iconos
dE J'|'+Il y Il_ll

ay

x". Estos se pueden
volver a mostrar con el botén de "Mostrar
Articulos  Ocultos” que se describe més
adelante.

ocultar articulo con la

Botones para realizar acciones sobre la declaracion

10



Para realizar operaciones sobre la declaracion, se incluye una botonera especifica para realizarlas
del lado derecho de la pagina, tanto en la parte superior como inferior para su mejor acceso

|
il
)
s
I

Las opciones que realizan dichos botones son las siguientes:

. Expandir/Colapsar Articulos: Abre o cierra todos los incisos que contienen los
articulos de la declaracion dejando sélo visibles los titulos. Permite alternar entre una vista
sinoptica o detallada de la declaracion.

. Agregar Articulos Ocultos: permite volver a mostrar aquellos articulos que han
sido ocultados a través del boton “x”. El sistema desplegara una ventana para volver a
mostrar los articulos ocultos:

11



Articulos sin mostrar
weersiomes de Copital (Art. 16 inc. g}

Exvplodnriones Linipersomales o Soclen'oaes (. T8 iz 2 -
canl)

Depdsas i Temencios oe DWnern gt 15 e )
Créites y Deutas (A 16 inc. g)
Irgresas: Actridad Principel (ArE 16 anc hag

xrgs ingresus JArT, 16 inc. W - cont.)

Fideicomizas At 16 inc. &)

Maug?
-
(Lol
. Validar y Firmar Declaracion: Una vez que la declaracidn se encuentre
completa, pulse este boton para validar y firmar el documento. Tenga presente gue una
vez firmada quedardn presentados ante la Direccion General de Factor Humano los

formularios/articulos que decidio presentar digitalmente (ver pg 3 de este instructivo).

-
=
. Generar Declaracion para Imprimir o PDF: Pulse este botdn para generar una
version para imprimir de la declaracion. Indigue la impresora como “PDF” para guardar
come archive PDF.

I l I
. Guardar/Subir Declaracién en Archivo: Utilice esta opcidn si desea guardar los
datos de |a declaracion en un archivo cifrado (al cual solo Ud. podra acceder).

En caso de querer guardar el archivo, debera realizar los siguientes pasos:

12



Descargar Declaracién en achivo

Ingrese una clave Repita la clave

IMPORTANTE: Resguarde su clave en un lugor seguro. Lo pérdida de esta
imposibilita el recupero de la misma ya que no serd registrada en MiPortal. En
caso de ser extraviada el archivo quedara inutilizado debido al cifrado con el
cual se protege la informacion

Los archivos quedaran guardados en la carpeta de destino de las “Descargas” de su navegador.

En caso de querer subir una Declaracion desde un archivo

Para recuperar una declaracion debera seleccionar un archivo de su computador e introducir la
clave con el gque fue cifrado en el paso anterior

Subir Archivo de Declaracion

Elija el archivo para subir

I Seleccionar archivo | No se eligié archivo

Ingrese la clave de cifrado

NOTA: LOS FORMULARIOS A COMPLETAR SOM LOS INCLUIDOS EN EL SISTEMA E IDENTIFICADOS
COMO ARTS. 16, 10, 17 y 20. POR ESO NO ENCONTRARA EL FORMULARIO DEL ART. 19, EL CUAL YA
MO RESULTA NECESARIO PRESENTAR.
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ANEXOII

ANEXO 1|
SOLICITUD DE TURNOS PARA PRESENTAR DJP

El siguiente instructivo tiene como objetivo detallar los pasos a seguir para solicitar un turno en la
plataforma de Turnos Judiciales.

1. Paso1l
Ingrese a la siguiente direccion web:
https://turnos.jusbaires.gob.ar

El sistema redirigira automaticamente al servicio de identificacion, donde debera ingresar sus
credenciales:

Pt Judhons b e et e s i

om0 s Magionary

2. Paso2
Elija un Tipo de Tramite en el Selector de Tipo de Tramites:

Para presentacion de Declaraciones Juradas, seleccione Presentacion de Declaraciones Juradas —
Mesa de Entradas CM — Roca:

14



Calendario de Turmas

Diaie seleceianss un tipo de rdmite pars vor o calendaric de bumes disponibles.

Tipo de Trimite

Selmccions un Tips de Trimite

3. Paso3

El sistema mostrara los turnos disponibles, los cuales se mostraran de color gris:

Date sebscoioras un Ups de tramvte par ver ol cslanderia te uman diposdien

Tigeachn o
Fressnincits da Decissioras Jursds - b s Drrsdan 04 - fiocs

L] L] rme 110 (L]

i
2
2

[ -1

i

i
i
il

i

i

R

i

ER e R ERRFE

FERERREE

FHE
A

- JEIC]
—— Il .
e T
— |
——IEIl bl
o T el LT
— | [ ———}
=T e T
— | S — |
Il —C Ll
e — il o
_— Fe———}
e e 81}
o a— el
B TR GRS T
bl TR B i}
[kt ania migtis Shibrwirlynn 02001}
[ ——— | - —— |
el L L
TN ey

ST =

[T~ 5~ 11 0ct 2020 [ ]

El usuario debera elegir el dia y horario que le parezca conveniente. A tal fin, podra desplazarse

entre fechas con las flechas laterales:

- 21 - 27 sept. 2020

Se recuerda que los turnos disponibles inician el dia lunes 5 de octubre.
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Una vez elegido, debera hacer click con el mouse en el turno seleccionado.

4. Pasod

El sistema mostrara |a pantalla con |a informacion del turno elegido:
I Mueve Turno (Fecha: 2020-10-06 12:30) . I

L. estd reservanda un tumc para el dia 2020-10-06 12:30 y tipo de tramite Presentacian de Declaraciones Juradas - Mesa
3 de Entradas CM - Roca. Para confirmar & tume, haga click en "Confinmar. Luegd recibend un comed con & confirmacian

Ie del mismo:
Oficina Sede
Masa de Entradas = Sade Roca e
Saolicitante Tipa de Tramile
Diego Balsas - Presentaciin de Declaracianes Juradas - Mesa de Entradas CM - Roca -

N m

Si esta de acuerdo con el turno seleccionado, presionara el boton Confirmar.

5. Paso5

El sistema regresara a |la pantalla de Seleccion de Tipo de Tramite y mostrara una notificacion en la
parte superior de la pantalla:

N ==

Tipo de Trérste

W bese heven geadadon vl v sciide ol o

A su vez, se enviara un correo a la casilla de email registrada del usuario con la informacion del
turno:



P Sovtareen i

O rrer— voa

o o-
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Anexo Il

INDICACIONES PARA LA ENTREGA DE DECLARACIONES JURADAS PATRIMONIALES DE
MANERA PRESENCIAL

I.- TODOS LOS FORMULARIOS DEBEN PRESENTARSE COMPLETOS. En el supuesto
de que no corresponda incluir informacién, el formulario o renglén correspondiente debe

“cruzarse con una linea”.

Il.- FORMULARIOS. Los modelos de los formularios a completar se encuentran
disponibles en la pagina web de la Oficina de Etica Publica:
https://etica.jusbaires.gob.ar/formularios. En ese sitio podra: a). Acceder a los formularios
para imprimir y completar en forma manuscrita; b). Acceder a la modalidad identificada
como “DESCARGA TODQ”, que le permitira descargar y guardar en su computadora todos

los formularios juntos a fin de completarlos on line.

Ill.- PRESENTACION.

¢ FORMULARIOS

Los funcionarios comprendidos en el articulo 6 de la Ley N° 4.895, deberan presentar:

1). Sus Declaraciones Juradas Patrimoniales completando los formularios de los articulos
16y 20 de la ley. También tendran que incluir en los formularios de los articulos 10y 17, la
informacién de las actividades, empleo y funciones, y sus antecedentes laborales y
personales de los dos ultimos afios. En caso de no haber datos a incorporar, dichos
formularios deberan ser presentados con una linea cruzada y firmados.

2). En la web encontrard el formulario del articulo 17 al final del correspondiente al
articulo 16.

3). Las Declaraciones Juradas Patrimoniales de su cényuge o conviviente, completando

exclusivamente los formularios de los articulos 16 y 20.
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4). Las Declaraciones Juradas Patrimoniales de los hijos menores no emancipados
solamente en el caso que fueran poseedores, propietarios, usufructuarios, etc., en los
términos de los articulos 16 y 20.

5). Todos los formularios (personales, conyuge/conviviente y en su caso, los de hijos
menores no emancipados) deberdn ser fechados y firmados por el declarante, en la
ultima hoja, debiéndose inicialar todas las anteriores.

6). Debe consignarse el periodo declarado (ultima hoja formularios articulos 16 y 20).

7). Todos los formularios deberan ser foliados (Anexo Publico: articulos 16, 17 y 10 y
Anexo Confidencial: articulo 20) de manera consecutiva pero en forma independiente

(declarante y conyuge) y por Anexo (Publico y Confidencial).

¢ SOBRES

1). En todos los sobres deberan consignarse los datos requeridos.

2). Los formularios publicos (articulos 10, 16 y 17) se presentaran todos juntos con sus
copias en un sobre que debera estar abierto.

3). Los formularios correspondientes al articulo 20 (Anexo Confidencial) deberan ser
presentados en sobre cerrado, firmado transversalmente al reverso. Corresponderd
utilizar un (1) sobre por cada persona que se declare (funcionario, conyuge/conviviente,
hijos, segun el caso).

4). Los sobres a utilizar deberan ser retirados del Departamento de Mesa de Entradas del
Consejo de la Magistratura y en las respectivas areas de Recursos Humanos, en los casos

de los Ministerios Publicos.

e NOTA DE PRESENTACION

En el caso de los funcionarios del Consejo de la Magistratura, la nota que acompafie la
presentaciéon de las Declaraciones Juradas Patrimoniales debera dirigirse al Director
General de Factor Humano, detallando la cantidad de sobres que se acompanan y el tipo

de declaracion presentada (anual/actualizacidn/alta/cese).
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En el caso de los Ministerios Publicos de la Defensa, Fiscal y Tutelar, y de la Comisién de
Administracion Conjunta de Representantes del Ministerio Publico de la C.A.B.A., deberan

dirigir dicha nota al responsable del area de recursos humanos.

IV.- FOTOCOPIAS. Junto con los originales, debera presentarse, sin excepcidon, una
fotocopia simple de los formularios de los articulos 10, 16 y 17. No corresponde presentar

copias de la Declaracién Jurada Confidencial (articulo 20).

V.- INFORMACION ESPECIFICA A CONSIDERAR PARA COMPLETAR LOS
FORMULARIOS DE LOS ARTICULOS 10, 16 Y 17.

e Articulo 10:
Esta disposiciéon exige declarar actividades o empleos distintos a la funcidon que se
desempefia en el ambito del Poder Judicial de la CABA (ej: actividades o cargos docentes,

libre ejercicio de la profesidn, etc.).

e Articulo 16:

Incisos a) y d): Si su situacidon no estd contemplada en el inciso a), deberd completar el
inciso d) (por ejemplo, casos de locacién, comodato, usufructo, etc.).

Se recuerda:

Inciso f): Dentro de las cuentas bancarias de las cuales el declarante sea titular, debera
incorporarse la correspondiente a la cuenta sueldo.

Inciso h/i/j/l: Deberan declararse la totalidad de los ingresos netos anuales, incluidos los
qgue correspondan a los haberes percibidos por su funcién en el ambito del Poder Judicial

de la CABA.

e Articulo 17:

La informacién a incluir en el articulo 17 es diferente a la exigida en el articulo 10.
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En el caso particular del articulo 17, el funcionario debe declarar toda actividad laboral y/o
profesional -rentada o no- que desempeiié los dos ultimos afios anteriores al periodo que

se declara, “incluyendo los que realizare al momento de su designacién”.///////////1/]//]/

Hernan Matias Rey
Autoridad de Aplicacion
Ley de Etica en el Ejercicio
de la Funcion Publica
Poder Judicial de la CABA
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